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Vnitfni pfedpis schvaluje Vykonny vybor organizace.

Odpovédni zastupci organizace navrhnou aktualizaci, pokud se zméni pouzivané postupy
v ramci organizace. U&etni pracovnik navrhne aktualizaci, pokud se zméni ucetni postupy at
jiz z ddvodu zmény zakonnych norem nebo z diivodu nové praxe.

Cast smérnice, ktera se stane neplatnou nebo se dostane do rozporu s pravnim fadem
Ceské republiky, pozbyva svoji platnost/u€innost.
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I. Rozdéleni odpovédnosti v oblasti ekonomiky a uéetnictvi

.1. Vedeni ucéetnictvi — externi ucetni

e Uuctovani vSech ucetnich pfipadl organizace v€etné ucetnich pfipadl vztahujicich se k

pfijatym pfispévkim dle dokladi ulozenych na ulozisti schvalenych  osobou

zodpovédnou za finance organizace

zpracovani kompletniho mzdového ucetnictvi, pokud je v organizaci

vedeni ucetnich knih a pokladni knihy

pololetni (pfipadné na vyzadani) pfedkladani ucetnich sestav véetné pokladni knihy

zpracovani danovych povinnosti a pfipadné povinnosti souvisejicich se mzdovymi

predpisy

e zastoupeni organizace pfi jednani s organy finanéniho Ufadu, statni spravy a
zdravotnich pojiStoven, pokud je povéfen Vykonnym Vyborem

e podpora pfi zpracovani pfipadnych povinnych hlaseni pozadovanych CSU

1.2. Clen Vykonného Vyboru zodpovédny za ekonomiku Klubu:

pfijem, vystaveni a prvotni oznaceni vSech uc€etnich dokladd

schvalovani uhrad do 50 000 K¢ véetné

archivace ucetnich dokladl a souvisejici dokumentace

pravidelna kontrola vedeni u€etni a pokladni knihy

mési¢ni pfedani vSech dokladl (v€etné smluv a dat tykajicich se pfijatych pfispévku)

a potfebnych informaci ucetni

fizeni Zadosti o zalohy

e provadéni inventarizace dle terminG stanovenych niZze touto smérnici a predani
inventurnich soupist predsedovi/kyni organizace

e schvalovani cestovnich nakladu

I.3. Pfredseda/Predsedkyné organizace:

schvalovani uhrad nad 50 000 K¢

kazdoro¢ni vydavani pfikazu k provedeni inventarizace

kazdoroCni ukladani kompletni u€etni zavérky a vyro€ni zpravy do verejného rejstfiku
spolu s Vykonnym vyborem schvalovani inventurnich soupist

spolu s Vykonnym vyborem schvalovani pribéznych a zavére¢nych finan¢nich zprav
dotaci

e spolu s Vykonnym vyborem schvalovani ucetni zavérky a vyrocni zpravy

1.4. Podpisové vzory
Podpisové vzory odpovédnych pracovnikl jsou Prilohou €. 1 této smérnice.
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. Uétovy rozvrh

Ustovy rozvrh je pfipraven v souladu s vyhlaskou &. 504/2002 Sb. provadgjici néktera
ustanoveni zakona o ucetnictvi pro nestatni nevydélecné organizace. Analytické Clenéni
vychazi z potfeb fizeni a kontroly a je tvofeno s ohledem na pfislusna ustanoveni uc€etnich,
dafovych a jinych predpist. U&tovy rozvrh je udrzovan v tdetnim systému.

Za aktualizaci u¢tového rozvrhu odpovida: ucetni — prabézné.

Aktualni uctovy rozvrh je PFilohou €. 2 této smérnice.




l1l. Uetni doklady

lIl.1. Uéetni doklady a Géetni zapisy

Ugetni zaznamy (doklady) jsou vystavovany v tugetnim software tak, aby splfiovaly naleZitosti
dané zakonem. Soucasti ucetnich dokladll jsou elektronické nebo pisemné dokumenty
prokazujici vécnou stranku ucetniho pfipadu. Za splnéni nalezitosti podpisového zaznamu
osoby odpovédné za ucetni pfipad a osoby odpovédné za jeho zauctovani je povazovana téz
pfistupova identifikace osoby, ktera o pfipadu Uctuje, k u€etnimu softwaru, pfipadné pisemné
potvrzeni pfi zadani dokladu ucetni.

lll.2. Odpovédnosti v oblasti icetnich dokladt

Komplexni odpovédnosti v ramci organizace jsou dany smérnici - Vedeni ucetnictvi a finanéni
hospodareni. Schvaleni Ucéetniho dokladu je stvrzeno potvrzenim odpovédné osoby.
Podpisovy regulativ a podpisové vzory jsou ulozeny u pfedsedy/kyné organizace.

Odpovédnost za uéetni pfipad — ucetni, ¢len VV zodpovédny za ekonomiku

Odpovédnost za zauctovani ucetniho pfipadu — ucetni

Odpovédnost za schvaleni zaucétovani ucetniho pfipadu — &len VV zodpovédny za ekonomiku,
feditel organizace

ll.3. Seznam c¢iselnych fad jednotlivych dokladu
Znaceni dokladu a jejich €islovani vychazi z pouzitého u¢etniho programu. Za jejich aktualizaci
odpovida ucetni.
Ucetni odpovida také za nepferuSovanost dokladovych fad v informacnim systému.

lIl.4. Seznam odbérateltl a dodavatelt

Seznam je prabézné aktualizovan (dle probihajicich smluv/objednavek /transakci) a je
udrzovan v ucetnim systému.
Za aktualizaci Ciselnikl odpovida ucetni.

111.5. Obéh ucetnich dokladu

Ugetni a darové doklady jsou po odsouhlaseni odpovédnou osobou naskenovany
povéfenou osobou na ulozisté. Doklady v papirové podobé jsou uschovany dle archivaéniho
procesu v prostorach Klubu .
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IV. Cestovné

IV.1. Zakladni pravidla
IV.1.1. Nahrady

Nahrady za cestovné jsou stanoveny dvéma zpusoby:
- Rozhod¢i — popsano ve smérnici ,Odménovani rozhod¢ich agility*
- Clenové VV, ¢lenové Kontrolni a revizni komise a zastupci klubu — dle sazebniku
schvaleného Vykonnym Vyborem klubu pro kazdy kalendarni rok
- Ostatni — dle legislativou stanovenych cestovnich nahrad

Jedinci vyslanému na cestu mize pfisluSet:

e nahrada prokazanych jizdnich vydajq,

e nahrada prokazanych vydaju za ubytovani,

e stravné za podminek dale stanovenych,

e nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaja -
nutnymi vedlejSimi vydaji se rozumi nutné vydaje
souvisejici s vykonem cesty, nikoli vydaje soukromého
charakteru — nutnymi vedlejSimi vydaji jsou napf.
poplatky za dopravu a Uschovu zavazadel, parkovani
vozidel, apod.

IV.1.2. Schvalovani

Za schvaleni sluZebnich cest a vyuctovani cestovnich nahrad jsou odpovédni &lenové
Vykonného Vyboru. Pfi Zadosti o schvaleni cesty je mozné Zadat i o zalohu, kterou schvaluje
pfedseda/kyné organizace.

IV.1.3. Vyuétovani pracovni cesty zaméstnancem
Vyuctovani cesty se provadi na formulafi ,Vyuactovani rozhoddi/vybor/pofadatel”, ktery je

zaslan na vyzadani ¢lenem VV.

Zameéstnanec je povinen do 1 mésice po ukon&eni cesty predlozit vypinény formular véetné
vSech dokladd potfebnych k vyuctovani cesty a vratit nevyuctovanou zalohu.

Formulaf "Vyuctovani rozhodci/Vybor/pofadatel” je pFilohou €. 4 této smérnice.

Soucasti vyuctovani nejsou vydaje, které hradi organizace za dotyCnou osobu jinou formou
(napf. naklady na ubytovani a letenky hrazené fakturou). Tyto vydaje jsou schvalovany v ramci
obéhu ucetnich dokladd pfislusnym odpovédnym ¢&lenem VV a za zabezpeceni jejich
navaznosti na uskute¢nénou cestu je odpovédny ucetni.

IV.1.4. Zuctovani cesty
Ugetni provede zaU&tovani pisemnych doklad vyuétovani cesty. Pripadny doplatek bude
vyplacen nejpozdéji v nasledujicim kalendarnim mésici.
IV.2. Tuzemské cesty

IV.2.1. Stravné

Sazby stravného a jejich pfipadné kraceni se fidi aktualni vyhlaskovou Ministerstva financi.
Aktualni sazby jsou uvedeny v priloze €. 5 - Sazby cestovnich nahrad. Stravné se
zaokrouhluje na celé koruny nahoru.
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IV.3. Zahranicni cesty
IV.3.1. Stravné

Cestujicimu zadateli pfislusi stravné v cizi méné. VySe stravného v cizi méné se urCi ze
zakladni sazby stravného stanovené pro stat, ve kterém zaméstnanec stravi v kalendarnim
dni nejvice Casu. Sazby stravného se fidi aktualni vyhlaskovou Ministerstva financi, jsou
uvedeny v priloze €. 4 - Sazby cestovnich nahrad.

IV.3.2. Zaloha na stravné

Organizace mize poskytovat zalohu na stravného v cizi méné. Konecnou vysi uréi VV
organizace pfi schvalovani vyslani na zahranicni cestu.

IV.3.3. Zalohy a vyuctovani cesty

Pfed nastoupenim cesty pfislusi cestujicimu jedinci zaloha v cizi méné, pokud o ni pozada.
VySe zalohy je odvozena od pfedpokladané doby trvani cesty. VySi zalohy stejné jako cestu
schvali VV organizace. Pro ureni korunové hodnoty stravného se pouzije kurz platny v den
uréeni zalohy.

Pro vyuctovani bude pouZit kurz dne vyplaceni zalohy na cestu, v pfipadé nevyplaceni zalohy
potom kurz dne nastupu na cestu. Pokud je organizace povinna doplatit doplatek vznikly
z vyuctovani cesty je toto povinna provést v korunach v kurzu pouzitém pro vyuctovani
pracovni cesty viz vySe.

IV.4. Nahrady za pouziti osobniho automobilu na pracovni cesté

PFfi pracovnich cestdch mohou pracovnici vyuzivat soukromé osobni automobily.
V opodstatnénych pripadech mlze organizace vyuzit osobni automobily pronajaté od
spole€nosti, které maji k pronajmu osobnich automobill opravnéni. Pfi pouziti soukromého
osobniho automobilu ke sluzebnim ucelim je zaméstnanec povinen:

1. predlozit rozpis ujetych kilometri (soucast formulare)

2. doklad o zaplaceni pohonnych hmot u pronajatych vozidel

3. vyplnit vyactovani v€etné vypoctu
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V. Kurzové rozdily

V.1. Uvodni ustanoveni

Touto smérnici se stanovuji zakladni pravidla pro pouzivani kurzl a prepocet cizich mén na
Ceskou ménu.

V.2. Stanoveni a pouzivani kurzt

Ugetni jednotka pouziva pro pfepodet cizich mén denni kurzy stanovené kurzovnim listkem
CNB. PFi nakupu cizich mén se pouziva k jejich ocenéni kurz dané obchodni banky, ptipadné
sménarny, pfes kterou byla operace provedena. Podkladem je kurzovni listek pfisluSného dne.
Prepodet zlistatkt je provadén roéné k rozvahovému dni kurzem CNB tohoto dne.

V.3. Kurzové rozdily

Datum uskuteénéni ucetniho pfipadu pro stanoveni spravného kurzu je pfi vystaveni uéetniho
dokladu za uskute¢néné plnéni datum vystaveni dokladu.

Datum uskuteCnéni ucetniho pfipadu pro stanoveni spravného kurzu pfi pfijeti dokladu za
pfijaté plnéni je datum vystaveni dokladu.

Realizovany kurzovy rozdil se vypocita v den jeho vzniku, tj. pfi uhradé zavazkl a pohledavek.
K vypoctu nerealizovanych kurzovych rozdild k rozvahovému dni, pfipadné jinému dni, ke
kterému se sestavuje ucCetni zavérka, se pouzije kurz stanoveny ke dni vyhotoveni ucetni
zaverky (bézné 31.12.).
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VI. Dlouhodoby a drobny majetek, ocenovani, odpisovy
plan

VI.1. Uvodni ustanoveni

Ve smyslu ustanoveni § 28 zakona €. 563/91 Sb. o UCetnictvi je touto smérnici stanoven vnitini
odpisovy plan jako podklad pro vypocet Ucetnich odpisi dlouhodobého hmotného a
nehmotného majetku.

VI1.2. Zakladni pojmy a jejich vymezeni

Dlouhodoby nehmotny majetek — majetek, jehoZ doba pouZzitelnosti je vy$Si nez jeden rok a
ocenéni jedné polozky prevySuje 60 000 K& — uctovan na pfislusné rozvahové ucty uctové
skupiny 01X.

Drobny nehmotny majetek — majetek, jehoz ocenéni jedné polozky je v rozsahu do
60 000 K¢ vEetné — uctovan pfimo do spotfeby na synteticky ucet 518 - Sluzby a je sledovan
a evidovan pouze interni excelovou evidenci ucetni jednotky.

Dlouhodoby hmotny majetek — majetek, jehoz doba pouzitelnosti je vy$Si nez jeden rok a
ocenéni jedné polozZky je vyssi nez 80 000 K& — uctovan na pfislusné rozvahové ucty uctové
skupiny 02X a 03X.

Drobny hmotny majetek — majetek, jehoz ocenéni jedné polozky je v rozsahu do 80 000 K¢&
v&etné — uctovan pfimo do spotfeby na synteticky ucet 501 - Material a je sledovan a evidovan
pouze interni excelovou evidenci ucetni jednotky.

Dlouhodoby finanéni majetek — finan¢ni majetek, u néhoz je pfedpoklad drzeni ucetni
jednotkou déle nez jeden rok — uctovan na pfislusné rozvahoveé ucty uctové skupiny 06x.

VL.3. Ocenovani majetku a zavazku

Hmotny majetek kromé zasob — pofizovaci cenou (tj. cena pofizeni a naklady spojené
s pofizenim, zejména doprava, montaz, instalace apod.) v pfipadé nakupu, odbornym
odhadem v pfipadé daru

Hmotny majetek kromé zasob vytvoreny vlastni ¢innosti — vlastnimi naklady (tj. pfimymi
naklady a nepfimymi naklady), v pfipadé zafazeni majetku vytvofeného vlastni ¢innosti je
pfilozena podrobna kalkulace vlastnich naklad(

Nehmotny majetek nakoupeny — pofizovaci cenou

Finan€ni majetek — pofizovaci cenou

Penézni prostiredky a ceniny — jmenovitou hodnotou

Pohledavky — jmenovitou hodnotou

Zavazky - jmenovitou hodnotou

VI1.4. Pofizeni dlouhodobého majetku

Uplatné - V pfipadé nakupu majetku pouzije ugetni jednotka pro ocenéni pofizovaci cenu
v€etné vSech vedlejSich pofizovacich nakladd (doprava, balné, instalace, ...). Pro zafazeni
dlouhodobého majetku (vyjma drobného) bude pouzit synteticky ucet 041 - Pofizeni
dlouhodobého nehmotného majetku nebo 042 - Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku,
na pfislusné syntetické ucty dlouhodobého majetku bude majetek zauctovan az v okamziku
zafazeni majetku do uzivani.

Darem, bezuplatnym prevodem - V pfipadé nabyti majetku darem pouZije ucetni jednotka
pro ocenéni majetku odborny odhad stanoveny znalcem nebo odpovédnou osobou.
Dlouhodoby majetek nabyty darem bude zafazen rovnou na pfislusny synteticky ucet
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dlouhodobého majetku bez uziti uctd pofizeni 041 - Pofizeni dlouhodobého nehmotného
majetku nebo 042 - Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku. Protiuétem pfi zafazeni
majetku bude synteticky uéet 901 - Vlastni jméni. Castky odpist budou nasledné uétovany
dvéma souvztaznymi zapisy:

1. odepisovani zapisem MD 551 - Odpisy/Dal 07x nebo 08x — Opravky dlouhodobého
hmotného nebo nehmotného majetku,

2. rozpousténi zdrojl zapisem MD 901 - Vlastni jméni/Dal 649 — Jiné ostatni vynosy. VySe
netto hodnoty dlouhodobého majetku nabytého darem musi odpovidat hodnoté evidované na
syntetickém uctu 901 - Viastni jméni.

Majetek ziskany z investi€ni dotace — Zpulisob uUc¢tovani o majetku nabytém z prostfedku
investicni dotace je stejny jako v pfipadé nabyti majetku darem viz vySe s tim rozdilem, Ze pro
pofizeni dlouhodobého majetku bude pouzit synteticky ucet 041 - Pofizeni dlouhodobého
nehmotného majetku nebo 042 - Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku, na pfislusné
syntetické Ucty dlouhodobého majetku bude majetek zaudtovan az v okamziku zafazeni
majetku do uzivani.

Majetek ziskany castecné z prostfedkl dotace nebo finanéniho daru — V pfipadé
Castecného nabyti dlouhodobého majetku z daru ¢i dotace je postup obdobny jako v pfipadé
nabyti dlouhodobého majetku darem. Ziskana ucelova finanéni dotace nebo ucelovy finanéni
dar bude zauctovana ve prospéch syntetického uc¢tu 901 - Viastni jméni a na vrub uétu 221 —
Bankovni ucCet nebo 211 — Pokladna podle toho, jak byly finan¢ni prostfedky pfijaty. Pro
pofizeni dlouhodobého majetku bude pouzit synteticky ucet 041 - Pofizeni dlouhodobého
nehmotného majetku nebo 042 - Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku, na pfislusné
syntetické uc¢ty dlouhodobého majetku bude majetek zauctovan az v okamziku zarazeni
majetku do uzivani. Odepisovani bude nasleduijici:

1. Cela ¢astka stanovené vySe mésicnich odpisu zapisem MD 551 - Odpisy/Dal 07x nebo 08x
— Opravky dlouhodobého hmotného nebo nehmotného majetku

2. Pomérna ¢ast odpisli odpovidajici poméru majetku hrazeného z dotace ¢i daru zapisem MD
901- Vlastni jméni/Dal 649 — Jiné ostatni vynosy. VySe netto hodnoty €asti dlouhodobého
majetku nabytého darem &i z dotace musi odpovidat hodnoté evidované na syntetickém uctu
901 - Vlastni jméni.

VL.5. Odepisovani
Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek je odepisovan rovhomérné.
Danové a ucetni odpisy se rovnaji.

Za spravné zafazeni dlouhodobého majetku do odpisové skupiny, stanoveni dafiové odpisove
sazby odpovida ucetni.

Za stanoveni ucetni odpisové sazby dle pfedpokladané doby Zivotnosti dlouhodobého majetku
a za sestaveni odpisového planu odpovida uc¢etni po konzultaci se ¢lenem vykonného vyboru
zodpovédného za ekonomiku.
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VI.6. Vyrazeni majetku

V pripadé likvidace nebo Skody o vyfazeni majetku z evidence rozhoduje pfedseda vykonného
vyboru svym podpisem na vyfazovacim protokolu. PFi vyfazeni pfedmétd je nutno ovéfit
zpusob zni¢eni, davod vyfazeni a uvést zplsob likvidace, pfipadné prodej dlouhodobého
majetku.

Odepisovani je ukon&eno v mésici vyfazeni z Ugetni evidence. Ugetni odpisy v mésici vyfazeni
se Uctuji v pIné mésicni vysi bez pfepoctu na dny.
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VII. Pokladni limit

Pokladni limit v pokladné CZK organizace byl stanoven ve vySi 20 000 K¢, v pokladné EUR
potom na 1 000 EUR. Dohody o hmotné odpovédnosti jsou samostatnym dokumentem a byly
podepsany se jednotlivci odpovédnymi za spravu pokladen. Odpovédné osoby jsou kromé
spravovani pokladny zodpovédni i za dodrzovani pokladniho limitu. DoCasnou vyjimku
z pokladniho limitu schvaluje pfedseda organizace.




VIIl. Casové rozliseni

VIIL.1. Uvodni ustanoveni
Ugetnim obdobim je kalendaini rok.

Naklady a vynosy se zasadné Uctuji do obdobi, s nimz Casové a vécné souvisi.

Ugetni jednotka touto smérnici stanovuje zasady pro uétovani nakladii a vynos(, jejich
Casoveho rozliSeni a pouZziti dohadnych polozZek.

Ugty asového rozlieni a dohadné uéty podiéhaji kazdoroéni inventarizaci, a to minimalné
k rozvahovému dni nebo dni, ke kterému bude provedena mimofadna ucetni zavérka.

Analytické ucty ¢asového rozliSeni jsou uvadény v uctovém rozvrhu.
Organizace uctuje vSechny naklady a vynosy zasadné do obdobi, s nimz ¢asové a vécné
souvisi.

VIIl.2. Vyjimky z €éasového rozliSeni

Organizace Casové nerozliSuje nevyznamné Castky a periodicky se opakujici ¢astky, které
vyznamné neovlivni vysledek hospodafeni organizace a neni timto sledovano jeho zamérné
zkresleni.

Za pravidelné se opakujici ¢astky se povazuji zejména: pfedplatné tiskovin, vyuctovani za
telekomunikacni sluzby, domény a webhosting, pojistné atd., za nevyznamné jsou povazovany
Castky do vysSe 2 000 K¢.

VIII.3. Zakladni pravidla pro ¢asové rozliSeni nakladl a vynosu
PFi pouziti uctl Casového rozlisSeni musi byt u ucetniho pfipadu znama pfesna ¢astka, predmét
a Casova souvislost.

Prechodna aktiva vznikaji jako dusledek spotfeby penéz &i jinych aktiv, k niz dochazi
v béZzném obdobi, ale ktera s timto obdobim nesouvisi, protoZe se tyka jednoho &i vice
nasledujicich obdobi. Takovy ubytek aktiv se zaznamena jako naklad pfiStich obdobi. Dalsi
prechodné aktivum vznikne jako dlsledek prokazatelného naroku Ucetni jednotky na penézni
pfijem, ktery se sice k rozvahovému dni neuskutecnil, ale s béznym obdobi souvisi. Musi se
proto uznat ve vykazu zisku a ztraty jako vynos bézného a soucasné v aktivech jako pfijem
pfistich obdobi.

Prechodna pasiva vznikaji pfijetim pfedem penézniho pfijmu, ktery vécné a Casové souvisi
s pfistim €i nékolika nasledujicimi obdobimi, takZze nemohou byt uznany jako vynosy bézného
obdobi a protoze doslo ke zvySeni aktiv v rozvaze je nutné vyjadfit jejich pFislusnost
k nasledujicim obdobi i v pasivech. V takovém pfipadé mluvime o vynosu pfistiho obdobi.
Dalsi prechodné pasivum vydaj priStiho obdobi je pfipad dluhu, kdy je pfesné znama jeho
vySe, ucel a obdobi v némz dojde k jeho Uhradé. Takovyto zavazek vécné souvisi s béznym
obdobim, vnémz se uzna jako bézny naklad jeho adekvatni &ast (jiz spotfebovana) a
v rozvaze se uvede na strané pasiv. Jde o sluzby jiz spotfebované, ale dosud neuhrazené.
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Naklady pfriStich obdobi — mezi nej¢astéjsSi ucetni zapisy patfi najemné placené predem,
propagacéni pfedméty pro nasledujici obdobi, dalni¢ni nalepky pro nasledujici obdobi, poplatky
za Skoleni v nasledujicim obdobi, pojistné placené pfedem.

Vydaje priStich obdobi — mezi nejCastéjSi ucetni zapisy patfi najemné placené pozadu,
vyuctovani sluzebnich cest v nasledujicim obdobi.

Vynosy pristich obdobi — Uctuje se zde mj. pfijaté pojistné, pokud se ucetni obdobi lisi od
pojistného.

Prijmy pristich obdobi — na tento ucet jsou uctovany pfedevdim uhrady za sluzby, které
vécné souvisi s béZnym obdobim, ale hrazeny jsou v obdobi nasledujicim, patfi sem mimo
jiné i naroky na doplatky dotaci v pfipadé, Ze doSlo k vyuctovani, které vSak nebylo finalné
potvrzeno.

VIil.4. Dohadné polozky

Dohadné poloZky jsou také pouzivany koncem ucetniho obdobi, je u nich znama vécnost, ale
vétSinou neni znamo pfesné Casove urCeni a pfedevSim Castka. PFi stanoveni ¢astky se
vétSinou vychazi ze smlouvy, obvyklé ceny, skutecné spotfeby €i pfedeslé dodavky.

Dohadné polozky pasivni z titulu najemného a souvisejicich sluzeb budou tvofeny ve vysi
zaloh pouze v pfipadé, Ze ty pfiblizné odpovidaji skutecné spotfebé&. Na konci u€etniho obdobi
bude vyZadana od dodavatele priblizna kalkulace, na jejimz zakladé bude dohadna polozka
vytvofena, pfipadné bude pro odhad pouzita spotfeba minulého obdobi.

Dohadné polozky aktivni vyuziva organizace pro zauctovani naroku na dotaci Ci ucelovy dar
vztahujici se k nakladim uplynulého obdobi.
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IX. Opravné polozky, odpis pohledavek, rezervy

IX.1. Opravné polozky a odpis pohledavek
Pro darnové ucinné opravné poloZky organizace vychazi z pfislusnych ustanoveni zakona
€. 593/1992 Sb., o rezervach v platném znéni a zakona ¢&. 586/1992 Sb o danich z pfijmu.

V souladu s platnymi pfedpisy pro neziskové organizace nejsou ucetni opravné polozky
tvoreny.

Odepsané pohledavky se dale sleduji v operativni evidenci.

IX.2. Zasady pro tvorbu a pouzivani rezerv

V souladu s platnymi pfedpisy tvofi organizace pouze zakonné rezervy, ij. rezervy vychazejici
z prisluSnych ustanoveni zakona €. 593/1992 Sh., o rezervach v platném znéni. Tvorbu takové
rezervy schvaluje Vykonny Vybor organizace.




X. Dary, dotace, fondové hospodareni

Tato ¢ast smeérnice upravuje zplsob uctovani pfijatych finan¢nich dard a darované sluzby,
uctovani vécnych daru a finanénich daru &i dotaci na pofizeni dlouhodobého majetku zahrnuje
bod IV. Dlouhodoby a drobny majetek, ocefiovani, odpisovy plan této smérnice.

X.1. Dary, tvorba a zuctovani fondu

Finan¢ni dary se uctuji v okamziku pfijeti tohoto daru, neuctuje se o pfedpisu — pohledavce
z titulu pfislibu daru, ani v pfipadé darovaci smiouvy.

Prijaté ucelové i neucelové dary se Uctuji v okamziku jejich pfijeti na syntetické ucty:
e MD 221 - Banka, pfip. 211 - Pokladna/Dal 911 - Fondy (analytické ucty jsou uvedeny
v ucetni osnove a jsou oddéleny dle jednotlivych darcl, pfipadné projekta).

Prijaté provozni dary do ¢astky 5.000 K& se uctuji pfimo do vynosu na ucet 682 - Prijaté
prispévky.

X.2. Dotace, tvorba a zuc¢tovani fondu

Ugetni jednotka neuétuje o zavaznych pfislibech dotace a to ani v pfipadé& podpisu smlouvy s
poskytovatelem dotace. O dotacich uétuje k poslednimu dni téetniho obdobi pouze ve vysi, v
niz byly pfijaty na bankovni ucet.

Organizace uctuje o pfijatych provoznich dotacich a nevyuZzité penézni prostfedky eviduje jako
zavazek. Zavazkovy ucet je zvolen dle typu poskytovatele pfispévku - dotace ze statniho
rozpoctu (v€etné dotaci s podilem prostfedk(l z EU) a uzemnich samospravnych celkll na
syntetické ucty 34x - Vztahy se statem, dotace od ostatnich donator(i na syntetické ucty 37x -
Jiné zavazky a pohledavky.

Pfi ¢erpani dotaci je souCasné s naklady zucétovana dotace do vynosU a to na syntetické ucty
69x - Prijaté dotace.

V pripadé nevy€erpani dotace je jeji zbyla Cast (resp. pfeplatek) i nadale evidovana na
syntetickych uétech zminénych zavazkui do doby jejiho vyporadani.

V pripadé predfinancovani, tj. v pfipadech, kdy jsou nejdfive vynakladany naklady a az
nasledné je pfijata platba dotace, je ¢astka ve vysi nakladd k rozvahovému dni evidovana na
syntetickém uc¢tu 388 — Dohadné ucty aktivni az do doby schvaleni pfislusného vyudtovani.
V pripadé, ze vyuctovani dotace (pFip. zavérecné i priabézné finanéni zpravy) jiz bylo
poskytovatelem schvaleno, je schvaleny nedoplatek evidovan jako pohledavka na
syntetickych ucCtech 34x - Vztahy se statem nebo 37x - Jiné zavazky a pohledavky opét
v zavislosti na typu poskytovatele dotace.

V pfipadé, ze jde o dotaci vyuctovavanou v eurech (popf. jiné cizi méné), sleduje se stav téchto
uctd nejen v korunach, ale i v dané cizi méné. K rozvahovému dni dojde jako u ostatnich
pohledavek a zavazk( i u vy$e uvedenych k pfecenéni kurzem CNB k 31.12. b&zného roku.
Dohadné polozky aktivni i pasivni jsou rovnéz preceriovany kurzem CNB k rozvahovému dni,
naklady pfistiho obdobi, vydaje pfistiho obdobi, vynosy pfistiho obdobi a pfijmy pfistiho
obdobi nikoli.
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Ugetni jednotka pouziva pro oddéleni uétovani o derpani jednotlivych pfijatych dotaci a dal$ich
finan¢nich zdroju hierarchicky systém ucetnich stfedisek. Aktualné platny seznam stfedisek je
dostupny u ucetni.




. Klub agility
Ceské |f¢zpudfn'r'|l<yk

XI. Clenské prispévky

Clenské pfispévky jsou stanoveny pro kazdy kalendafni rok rozhodnutim Vykonného Vyboru.
Uctovano je v okamziku pfijeti pfispévku na bankovni ucet pfimo do vynosu organizace
zapisem 221 MD Banka/ 681 D - Pfijaté Clenské pFispévky.




Xll. Hlavni a vedlejSi €éinnost organizace

Uéelem Klubu agility ty je organizace a podpora agility jako sportu a sportovni &innosti v
tomto odvétvi na vS8ech jeho urovnich. Klub agility je neziskovou organizaci.

Organizaci a podporou agility jako sportu a sportovni C&innosti se rozumi zejména:
a) propagace agility ve spolecnosti,

b) metodické a cilevédomé pusobeni ve vSech oblastech sportovni ¢innosti, véetné rozvoje a
podpory agility jako rekreaéniho, vykonnostniho a vrcholového sportu,

c) prosazovani zajmu a dobrého jména Klubu agility na urovni statni spravy a mistnich
samosprav a pusobeni na tvorbu v8ech pravnich norem, které se sportu a zejména agility
tykaji,

d) spoluprace s narodnimi i mezinarodnimi sportovnimi svazy a federacemi,

e) zajistovani, poradani, organizace a fizeni narodnich i mezinarodnich soutézi v Ceské
republice.

K dosaZeni vySe uvedeného vyviji Klub agility zejména nasleduijici ¢innost:

a) organizuje agility na uzemi Ceské republiky ve vSech jeho urovnich, od narodni
reprezentace po rekreaéni sport,

b) cilené se vénuje sportovani a traveni volného €asu déti a juniort a sportu handicapovanych
osob,

c) vydava a schvaluje pravidla agility, fady a veSkeré dalSi pfedpisy souvisejici se sportovni
éinnosti,

d) registruje ¢leny a vede jejich evidenci,

e) komunikuje s médii,

f) zabezpeduje vzdélavani a vychovu svych ¢lend,

g) ziskava finan¢ni prostfedky na provozovani a dalSi rozvoj sportovni ¢innosti.

K naplnéni ucelu Klubu agility maze dochazet riznymi €innostmi, a to jak prostfednictvim
hlavni €innosti, tak nepfimo formou vedlejSi (vydélecné) Cinnosti. Podminkou vykonavani
vedlejsi Cinnosti v8ak je, ze musi byt vyvijena pouze k podpofe a financovani ¢innosti hlavni
byt pouZit pouze pro Cinnost organizace v€etné spravy majetku, nikoliv k rozdéleni mezi Cleny
organizace.

Naklady organizace jsou s ohledem na €innosti nasledujici:
e Pfimé
o PFimé naklady jsou pfifazovany pfimo k jednotlivym ¢innostem (vynosim)
o Nepfimé (rezijni)
o Rezijni naklady jsou alokovany k jednotlivym €innostem jednou ro¢né. Rozvrhovou
zakladnou jsou pfimé naklady na jednotlivé Cinnosti, na zakladé nich jsou rocné
zjistény alokacni kli¢e pro rozvrzeni rezijnich nakladu k ¢innostem.
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XIll. Inventarizace majetku a zavazku

Ve smyslu ustanoveni § 29 zakona €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi jsou touto smérnici stanoveny
zasady pro provedeni inventarizace. Inventarizace se provadi ke dni fadné ucetni zavérky,
pfipadné k jinému rozvahovému dni, ke kterému se sestavuje mimoradna ucetni zavérka.

Inventarizace se provadi u veSkerého majetku a zavazkl (vSech analytickych ucéta véetné
¢asového rozliSeni, dohadnych polozek a uc¢tad vlastniho jméni a fondud). U hmotného
dlouhodobého majetku, zasob, pokladny a cenin se provadi fyzicka inventura, dokladova
inventura se provadi u nehmotného a finan¢niho dlouhodobého majetku, zavazkd a
pohledavek a ostatnich analytickych uc¢tu. Organizace provadi inventarizaci majetku a zavazku
na zakladé zvlastniho pfikazu pfedsedy/kyné Vykonného Vyboru organizace vydavaného pro
dané ucetni obdobi.

Xlll.1.1. Terminy provadéni inventarizaci

- fyzicka inventura hotovosti a cenin - 1x ro¢né, ke dni ucetni uzavérky

- fyzicka inventura hmotného majetku - 1x ro¢né, ke dni ucetni zavérky

- dokladova inventura nehmotného a finanéniho majetku, zavazk( a pohledavek a ostatnich
analytickych uctd - 1x ro€né, ke dni ucetni zavérky

Xlll.1.2. Inventuru provadi a za jeji provedeni je odpovédna
inventarizacni komise, kterou tvori ¢clenové Vykonného Vyboru.

Vysledky inventur schvaluje pfedseda/kyné Vykonného Vyboru organizace, ktery je
odpovédny za spravnost vysledkl provedené inventury.

Pro fadné provedeni inventur pfeda ucéetni inventariza¢ni komisi podklady, kterymi se rozumi
soupisy majetku v€etné ucetniho ocenéni, rozbor zistatk( Ucth z ucetnictvi u pohledavek a
zavazk(, ucetni stav penéznich prostfedku. Inventarizaéni komise provede srovnani zUstatk(
z ucetni evidence a stavl zjiSténych inventarizaci a po provedeni inventur vrati vS§echny
poskytnuté podklady uc€etni véetné informaci o vysledku inventur, pfipadné zjist€nych
inventariza¢nich rozdilech k zauctovani.

XIII.1.3. Nalezitosti inventurnich soupisut

- okamzik zahajeni a ukonceni inventury

- datum, ke kterému byla inventura provedena

- zpUsob zjistovani skute€nych stavl

- ocenéni majetku a zavazku k okamziku ukonceni inventury

- rozpis polozZek tvoficich kazdy analyticky ucet, stav zjistény inventurou a jejich porovnani
- vyCisleni inventariza¢nich rozdilt

- podpisy osob odpovédné za zjisténi skuteCnosti

- podpis osoby odpovédné za provedeni inventarizace (pfedseda/kyné organizace).

Ve smyslu ustanoveni § 30 zékona €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl
se inventarizacni rozdily vyuctuji do u€etniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav
majetku a zavazku.
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XIV. Uéetni zavérka

Pfed koncem kazdého ucetniho obdobi je zpracovan konkrétni harmonogram ucetni zavérky,
ktery obsahuje terminy a odpovédnosti pro nasledujici oblasti.

XIV.1. Uéetni uzavérka

Kroky provadéné v ramci u€etni uzavérky:

e zajisti inventarizaci majetku a zavazku
zajisti zauctovani vSech pripadd do obdobi, s nimz souviseji
zajisti zauctovani opravnych polozek, dohadnych polozek apod.
provede kontrolu zauctovani vyznamnych ucetnich operaci
provede vypocet a zauétovani dané z pFijmu
uzavie uc€etni knihy v souladu s eskymi uéetnimi standardy

XIV.2. Sestaveni ucetni zavérky, pfiznani k dani z pFijmua a vyroé€ni
zpravy

Ugetni zavérku sestavi G¢etni, a to do konce bfezna nasledujiciho ugetniho obdobi, v tomto
rozsahu:

1. Vykaz zisk( a ztrat

2. Rozvaha

3. PFiloha k u€etni zavérce

Ugetni dale zodpovida za sestaveni dafiového pfiznani.

Za sestaveni vyroCni zpravy a jeji soulad s ucetni zavérkou odpovida Vykonny Vybor
organizace.

XIV.3. Zajisténi bilanéni kontinuity

Hlavni Ucetni organizace zajisti pfevod konecnych stavl rozvahovych uctd vykazanych na
uctu 962 - Koneény ucet rozvazny do pocateénich stavll v nasledujicim ucetnim obdobi
otevfenim Uctd hlavni knihy prostfednictvim Ucétu 961 - Pocateéni ucet rozvazny.

XIV.4. Schvaleni a zverejnéni ucetni zavérky

Vykonny Vybor je povinen kazdoro¢né projednat a pfipadné schvalit ucetni zavérku, vyrocni
zpravu a vysledek hospodafeni minulého ucetniho obdobi a rozhodne o naloZeni s nim. Toto
rozhodnuti bude podkladem pro zauctovani pfevodu vysledku hospodafeni minulého roku na
konkrétni analyticky ucet.

Za ulozeni ucetni zaveérky a vyroCni zpravy do sbirky listin odpovida predseda/kyné
Vykonného Vyboru organizace.
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XV. Skartace a archivace

XV.1. Uéetni doklady

Ugetni pisemnosti uklada organizace oddé&lené od ostatnich pisemnosti do slozek a
uschovava je po niZze stanovenou dobu. Pfed uloZenim do sloZzek musi byt pisemnosti
usporadany a zabezpedleny proti ztraté, zni¢eni nebo poskozeni. Za spravné ulozeni odpovida
pfedseda/kyné Vykonného Vyboru organizace.

V souladu s § 31 zakona €. 563/91 Sb. o UCetnictvi ve znéni pozdéjSich predpisu se ucetni
zaznamy uschovavaji takto:

e UCetni zavérka 10 let nasledujicich po roce, kterého se tykaji

e vyroéni zprava 10 let nasledujicich po roce, kterého se tykaji

e mzdové listy a obdobné 30 let nasledujicich po roce, kterého se tykaji

. daniové doklady (DPH) 10 let od konce
kalendarniho roku, ve kterém vznikla darfiova
povinnost

e Ucetni knihy 5let pocinaje koncem ucetniho obdobi,
kterého se tykaji

e pokladni doklady mimo DPH 5let pocinaje koncem ucetniho obdobi,
kterého se tykaji

e ucltovy rozvrh 5let pocinaje koncem ucetniho obdobi,

kterého se tykaji

VSechny dokumenty tykajici se projektll spolufinancovanych z vefejnych prostfedkd jsou
uchovavany po dobu minimalné 15 let.

VSechny dokumenty tykajici se majetku nebo zavazkl evidovanych aktualné v ucetnictvi
spole¢nosti jsou uschovavany az do 5 let od vyifazeni z evidence.

Za spravné vyrazovani pisemnosti a jinych zaznam( z bézné &innosti a za spravné uloZeni do
spisovny odpovida Feditel organizace.

XV.2. Skartace

Skartace probiha pomoci skartacniho stroje.
O skartaci je proveden zaznam.
Za skartaci zodpovida pfedseda/kyné Vykonného Vyboru organizace.




. Klub agility
Ceské |f¢zpudfn'r'|l<yk

XVI. Opravy uétovani minulych let

V pfipadé oprav nakladl nebo vynosu z pfedeSlych ucetnich obdobi se tyto uctuji na ucty,
s nimiz vécné souvisi. V pfipadé, kdy se jednd o vyznamnou ¢€astku znacné ovliviujici
vysledek hospodafeni bude ta ucétovana pomoci vysledku hospodarfeni minulych let. Za
vyznamnou ¢astku je v ucetni jednotce povazovana ¢astka prevysujici 60 000 K&.
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XVII. Prilohy

P¥iloha &. 1 - Ugtovy rozvrh
Pfiloha €. 2 — Formular vyuctovani cest
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XVIII. Pfiloha 1 — Uétovy rozvrh

Uctovy_rozvrh.pdf
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XIX. Priloha 2 — Formular vyucétovani cest

™,
-
Vzor vyuctovani
Rozhod&i rozhodi.xlsx

N
3=
Vzor vyuctovani
V)'Ib or Vybor.xlsx

i
a
Vzor vyuctovani
poradatel xlsx

Poradatel
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